附件

《皖南医学院处、科级干部基本情况登记表》填表说明

1、《皖南医学院处、科级干部基本情况登记表》为全院处、科级干部（含正副主任科员和正副处级调研员）填写。表格请直接在网上下载（A4纸正反）。由本人用黑色钢笔、中性笔填写；或直接打印填写，字体均为仿宋小四号，需由本人签名。填报内容要真实、准确。

2、填表时，“出生年月”、“工作时间”、“入党时间”、“学历学位”必须要和本人档案中一致，日期具体填写到年月，共6位，中间用圆点分开，例如“1999.01”。学历学位要以拿到证书的为准，正在进修和进修完还没有拿到学历证书和学位证书的仍按原来的填写。

3、“学习简历”要从高中、中专填起，学习的起止时间必须具体到年月，共6位，中间用圆点分开,例如“1997.09－1999.07”。如在工作期间接受过在职教育进修（不含培训班培训）并取得毕业证书和学位证书的要写清在职进修时间、方式、在何学校、何时取得何学历、学位。
4、“工作经历”需包含“起止年月、工作单位及部门、职务”，起止年月要连续，例如“1997.01－1999.12   1999.12－2000.12”。在工作期间个人工作部门发生变动和干部职务、级别发生变动的都要分阶段填写，不能写成“××××年××月至××××年××月在皖南医学院工作”。
5、“奖惩情况”要写明奖励的时间、授奖单位、奖励名称等。填写不下的挑选主要奖项填写。

6、“考核情况”只要求填写2007年－2009年连续3年年终考核结果。
7、表格填写电子版和纸质版各一份，表格的电子版发至wyzzbgb@163.com邮箱；纸质版送至组织部。 
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	近三年考核情况（A、B或C等）

	2007年
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	2009年
	 

	何时何地获得何种奖励
	

	何时何地受过何种处分
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